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INSERIMENTO ALLEGATI DEFINITIVI   pag. 13 

Attraverso la tua area riservata inserisci il file della Tesi definitiva, in 
formato pdf, per permettere l’approvazione al docente relatore 
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  Cliccare su Login 

  Cliccare su Menù 
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Inserire le credenziali e 

cliccare su  

Accedi 
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Cliccare su  

Area studente 

 

Cliccare su 

Conseguimento titolo 
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Cliccare sul pulsante 

Procedi con il processo di 

conseguimento titolo 

 

Cliccare sul pulsante 

Conseguimento titolo 

 



  

 

 

6 
Settore Segreterie Studenti 

Ufficio Relazioni con gli Studenti, Applicativi Carriere e Diritto allo Studio 
  

GUIDA AL CONSEGUIMENTO TITOLO ON LINE – AREA WEB STUDENTE 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

In questa pagina selezionare la 

Sessione e l’Appello di laurea  

Cliccare sul pulsante  

Avanti 

 

 I controlli propedeutici 

devono avere i bollini verdi 

altrimenti il sistema non 

permette di continuare  

Cliccare sul pulsante  

Avanti 
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Selezionare: Tipo Tesi 

Inserire: Titolo Tesi 

 

Cliccare sul pulsante  

Avanti 

 

Per inserire il Relatore 

  

Cliccare sul pulsante  

Aggiungi 
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Nel campo Cognome inserire 

almeno 3 lettere (tutte minuscole 

o tutte maiuscole) per effettuare 

la ricerca 

Cliccare sul pulsante  

Avanti 

 

Selezionare il Docente  

Cliccare sul pulsante  

Avanti 
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Cliccare sul pulsante 

Avanti 

 

Riepilogo dei dati inseriti  

Cliccare sul pulsante  

Avanti 
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Inserire la spunta sulla richiesta di 

Ricezione della Pergamena e 

selezionare il Recapito Pergamena   

Cliccare sul pulsante  

Avanti 

 

Riepilogo dei dati inseriti 

Cliccare sul pulsante   

Completa domanda 

conseguimento titolo 
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Riepilogo della domanda di laurea 

Cliccare sul pulsante 

Torna alla bacheca 

 

Nella ‘Bacheca Conseguimento 

Titolo’ è presente il riepilogo dei 

dati relativi alla domanda 

Conseguimento Titolo  

E’ previsto il pagamento 

dell’imposta di bollo sia per la 

Domanda di Laurea che per la 

Pergamena 

 

 Cliccare sul pulsante 

Tasse 
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In questa pagina sono visibili i 

bollettini relativi alla marca da bollo 

per la Domanda di Laurea e per la 

Pergamena di Laurea  

 

Il pagamento PagoPA è 

possibile tramite procedura 

online oppure stampando 

l’avviso di pagamento ed 

utilizzarlo presso Banche, 

Poste, Tabaccherie 

convenzionate 
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INSERIMENTO ALLEGATI DEFINITIVI  

 

 

 

 

 

 

Per l’inserimento degli Allegati Definitivi  

Cliccare sul pulsante 

 Procedi con il processo di completamento 

tesi 

Completamento Tesi  

Cliccare sul pulsante 

 Completamento tesi 
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I dati relativi al Tipo Tesi, Titolo 
Tesi vengono recuperati in 

automatico (è possibile apportare 
modifiche) 

Cliccare sul pulsante 

 Avanti 

 

Cliccare sul pulsante 

 Aggiungi nuovo allegato 
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Inserire: 

Titolo: ‘Elaborato tesi finale’ 

 

Cliccare su: 

Seleziona File per Inserire 
l’Allegato   

 

Inserire la spunta su: 

Conferma Tesi Definitiva 

 

Cliccare sul pulsante 

 Avanti 

 

 

Per inserire gli allegati successivi:  
 

• Relazione di Tirocinio;  

• Diario di Tirocinio;  

• Prodotto Multimediale 
(elaborato TIC)  

 

Cliccare sul pulsante 

Aggiungi nuovo allegato 
 

ripetendo per ogni allegato i passaggi 
precedentemente descritti 



  

 

 

16 
Settore Segreterie Studenti 

Ufficio Relazioni con gli Studenti, Applicativi Carriere e Diritto allo Studio 
  

GUIDA AL CONSEGUIMENTO TITOLO ON LINE – AREA WEB STUDENTE 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Cliccare sul pulsante 

 Completa tesi 

 

 

Al termine dell’inserimento 

di tutti i file indicati  

 

Cliccare sul pulsante 

 Avanti 
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Nella Bacheca sarà visibile che 
lo stato degli allegati risulta 

Inserito  

A questo punto il Docente 
Relatore potrà procedere con 
l’approvazione degli Allegati  
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Quando si inizia un processo e non viene portato a termine si consiglia di annullare il processo 

e di ripeterlo ex novo, in questo caso il sistema restituisce la schermata seguente 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Selezionare il processo 

Cliccare sul pulsante 

Annulla il processo selezionato 

 

Questo permetterà di ripetere il processo 

dall’inizio senza incorrere in errori di 

malfunzionamento 

 

 

 

 

  


