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REGISTRAZIONE ALMALAUREA E COMPILAZIONE QUESTIONARIO pag. 4 
Attraverso la tua area riservata registrati al sito AlmaLaurea e compila il questionario (dovrai caricare la ricevuta tra gli 

allegati della Domanda di Conseguimento Titolo). 

 

 

 

INSERIMENTO DOMANDA DI CONSEGUIMENTO TITOLO pag. 7 
Attraverso la tua area riservata inserisci la Domanda di Conseguimento titolo e stampi i bollettini MAV delle marche da 

bollo. 
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Clicca su Login 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

Clicca su Menù 
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Inserisci le tue credenziali e 
clicca su 

Accedi 
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Clicca su Menù 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Clicca su 

Conseguimento titolo 

 

 
 

 
 

 
 
 

 
 
 
 



GUIDA DOMANDA CONSEGUIMENTO TITOLO  

5 

 

 

 
 

Clicca su 

  Registrati su AlmaLaurea  

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

Prima di effettuare il processo di 
Conseguimento Titolo 

Clicca su 

 Registrazione ad AlmaLaurea  
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Alla fine del questionario potrai 
scaricare la ricevuta dell’avvenuta 

compilazione del questionario 

Il file pdf dovrai allegarlo durante il 
processo di Conseguimento titolo 

 
 

 
 
 
 

 
 
 

Si apre il sito di AlmaLaurea 

procedi con la registrazione e 
la compilazione del 

questionario 
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Clicca su 

 Area studente  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Clicca su 

 Conseguimento titolo  

 
 
 

INSERIMENTO DOMANDA CONSEGUIMENTO TITOLO 
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Clicca su 

 Conseguimento titolo  

 
 
 
 

 
 
 
 

Clicca su 

Procedi con il processo di 
conseguimento titolo 
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I controlli propedeutici devono 
avere i bollini verdi altrimenti 
non è possibile continuare 

Clicca su 

 Avanti  

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

In questa pagina scegli la 
Sessione e l’Appello  

Clicca su 

 Avanti  
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Inserisci il Tipo di Tesi 
Inserisci il Titolo 
Inserisci l’abstract in inglese 
Scegli la lingua della tesi 
Scegli il tipo di consultazione tesi (N.B. 
se richiedi l’embargo nella sezione 
“Gestione Allegati Tesi” dovrai caricare 
anche la richiesta di embargo 
autorizzata dal tuo supervisore e dal 
Coordinatore del tuo corso di Dottorato) 
 

 
 

 
Puoi indicare fino a due settori 
scientifici disciplinari (SSD). Il primo 
SSD indicato deve essere quello 
preminente nella trattazione della tesi. 
 
Seleziona l’Area  
 
Seleziona il Settore da quelli proposti 
nel menu a tendina 
 
Ripeti l’operazione se vuoi inserire un 
altro SSD 
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E’ il momento di inserire il Relatore 

Clicca su 

 Aggiungi  

 
 
 
 
 

 
 
 

Nel campo Cognome inserisci 
almeno 3 lettere (tutte minuscole o 
tutte maiuscole) per effettuare la 

ricerca 

Clicca su 

 Avanti  
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Seleziona il Docente 

Clicca su 

 Avanti  

 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Segui gli stessi step per il 
correlatore o, nel caso di cotutela, 
del secondo relatore. 
 
Controlla i relatori associati alla 
tua tesi. 
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Riepilogo dei dati inseriti 
 

 

 
A questo punto devi caricare gli allegati 
richiesti 
 
Clicca su Aggiungi nuovo allegato 
 
N.B. La tesi deve essere caricata in 
formato PDF/A. Per salvare la tua tesi in 
PDF/A apri il file in Word > Seleziona File 
> Esporta > Crea PDF > Opzioni > 
Spunta su “Conforme a PDF/A” 
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Scegli il tipo di allegato dal menu a 
tendina. 
 
Scrivi il titolo del file (es. Relazione 
finale_Nome Cognome). Assicurati che 
anche i file che carichi siano nominati in 
questo modo. 
 
Clicca su Seleziona File e scegli 
l’allegato da caricare 
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Metti la spunta sulla richiesta di 
Ricezione della Pergamena e 

seleziona il Recapito Pergamena 

Clicca su 

 Avanti  

 
Verifica gli allegati 
 
Se necessario, puoi modificarli 
o eliminarli 
 
Se hai chiesto l’embargo 
ricordati di caricare oltre ai 
quattro allegati obbligatori 
anche la richiesta autorizzata 
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Riepilogo della domanda di 

laurea Clicca su 

Torna alla bacheca 

 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

Riepilogo dei dati inseriti 

Clicca su 

Completa domanda 
conseguimento titolo 
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In questa pagina trovi i bollettini 

PAGOPA, relativi alla marca da bollo per 
la Domanda di Laurea e per la 

Pergamena di Laurea 

 
 
 
 
 
 

 
 

 
 

In questa pagina trovi il riepilogo dei 
dati relativi alla domanda 

Conseguimento Titolo 

Ricordati che è previsto il pagamento 
dell’imposta di bollo 

Clicca su 

 Tasse  
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Seleziona la modalità di 
pagamento che vuoi utilizzare 


